
FINAL ANSWER KEY

Paper: 025 - The District Office Manual
Date of Test 09-12-2024

Question1:-Who will exercise general supervision over the whole office, both in regard to the dispatch of business and discipline in Taluk office on
behalf of Tahsildar?
തഹസിൽദാെര �തിനിധീകരി�് താ��് ഓഫീസിെല ബിസിന�് അയ��ം അ�ട��ം സംബ�ി�,് ��വൻ ഓഫീസിൻെറ�ം െപാ�വായ േമൽേനാ�ം ആർ നിർവഹി�ം?
        A:-D.T (Election)
ഡി.ടി (ഇല�ൻ)
        B:-J.S (Cash)
െജ.എസ് (ക�ാഷ്)
        C:-Revenue inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        D:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (ആ�ാനം)
        Correct Answer:- Option-D
Question2:-As per paragraph 88 of D.O.M application for passports, visa and corrections should be registered in the office of District Magistrate,
where to register it?
പാേ�ാർ�കൾ�ം വിസ�ം തി���കൾ��� D.O.M അേപ��െട ഖ�ിക 88 �കാരം ജി�ാ മജിേ��ിൻെറ ഓഫീസിൽ രജി�ർ െച�ണം, അത് എവിെട രജി�ർ െച�ണം?
        A:-In the Personal Register of the clerk
�ർ�ിൻെറ വ��ിഗത രജി�റിൽ
        B:-In the periodical register of J.S
െജ.എ�ിൻെറ ആ�കാലിക രജി�റിൽ
        C:-Local delivery book
േലാ�ൽ െഡലിവറി ��്
        D:-In the security Register
�ര�ാ രജി�റിൽ
        Correct Answer:- Option-A
Question3:-How X.L. disposal papers which have no numbers, are arranged by the record keeper?
ന��കളി�ാ� X.L ഡിേ�ാസൽ േപ��കൾ െറേ�ാർഡ് കീ�ർ എ�െനയാണ് �മീകരി�ിരി��ത്?
        A:-Horizontally
തിര�ീനമായി
        B:-Piled one above other
ഒ�ിന് �കളിൽ മെ�ാ�്
        C:-Chronologically based on the date of disposal
നീ�ം െച� തീയതിെയ അടി�ാനമാ�ി കാല�മ�ിൽ
        D:-Subject wise in bundles
ബ�ി�കളിൽ വിഷയം തിരി�്
        Correct Answer:- Option-C
Question4:-Which Register is maintained in Form Number II-Appendix B?
േഫാം ന�ർ II-അ�ബ�ം B-യിൽ ഏത് രജി�റാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Register of new cases
�തിയ േക�ക�െട രജി�ർ
        B:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        C:-L.A. Register
എൽഎ രജി�ർ
        D:-Personal Register
വ��ിഗത രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question5:-In Collectorate, who is the custodian of Attendance Register?
കല�േറ�ിൽ ഹാജർ രജി�റിൻെറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Huzur Sheristadar
��ർ െഷറി�ദാർ
        B:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        C:-C.A. to D.C
സി.എ േല�് ഡി.സി.
        D:-C.A to Dy. Collector
സി.എ േല�് െഡപ��ി കള�ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question6:-If a clerk in Taluk office attend office at 10.30 am, who will mark 'late' against his name in the Register, being custodian of Attendance
Register?
താ��് ഓഫീസിെല ഒ� �ാർ�് രാവിെല 10.30 ന് ഓഫീസിൽ ഹാജരായാൽ, ഹാജർ രജി�റിൻെറ ��ി�കാരൻ എ� നിലയിൽ രജി�റിൽ അേ�ഹ�ിൻെറ േപരിെനതിെര ആരാണ്
‘ൈവകി’ എ�് േരഖെ����?
        A:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (ആ�ാനം)
        B:-J.S. (Cash)
െജ.എസ് (ക�ാഷ്)
        C:-Deputy Tahsildar (Election)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (ഇല�ൻ)
        D:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question7:-What is the penalty for 3 days 'late attendance' without permission?
അ�മതിയി�ാെത 3 ദിവസെ� 'ൈവകി ഹാജരാ��തിന്' എ�ാണ് പിഴ?
        A:-Forfeiture of 2 days Casual Leave
2 ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലീവ് ക�െക�ൽ
        B:-Loss of pay for 3 days
3 ദിവസേ��� ശ�ളം ന�െ���
        C:-Forfeiture of 1 day Casual Leave
1 ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലീവ് ക�െക�ൽ
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question8:-What is column number 4 of Register of New cases?
�തിയ േക�ക�െട രജി�റിൻെറ േകാളം ന�ർ 4 എ�ാണ്?
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        A:-Current number
കറൻറ് ന�ർ
        B:-Title
ശീർഷകം
        C:-Record keepers initial
െറേ�ാർഡ് കീ�ർമാർ ഇനീഷ�ൽ
        D:-Date of receipt
രസീത് തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question9:-Purpose of availing casual leave is shown in the application as for "Urgent private affairs". Can it be granted?
കാഷ�ൽ ലീവ് �േയാജനെ����തിൻെറ ഉേ�ശ�ം "അടിയ�ിര സ�കാര� കാര��ൾ" എ� നിലയിൽ അേപ�യിൽ കാണി�ിരി��. അത് അ�വദി�ാേമാ?
        A:-Will not be granted
അ�വദി�ി�
        B:-Will be granted
അ�വദി�ം
        C:-Treated as a genuine reason
ഒ� യഥാർ� കാരണമായി കണ�ാ��
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question10:-What is paragraph 9 of D.O.M. deals with:
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 9 എ�ാണ് _______ മായി ബ�െ��ത്?
        A:-Sections
െസ��കൾ
        B:-Records
െറേ�ാർ�കൾ
        C:-General Discipline
െപാ� അ�ട�ം
        D:-Revenue recovery
റവന� റി�വറി
        Correct Answer:- Option-C
Question11:-Who is responsible to see that all typed papers were received back and dispatched?
എ�ാ തര�ി��� േപ��ക�ം തിരിെക ലഭി�ക�ം അയ�ക�ം െച��ത് ആർ�ാണ് ഉ�രവാദി�ം?
        A:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        B:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        C:-Head Draftsman
െഹഡ് �ാ�്�ാൻ
        D:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        Correct Answer:- Option-D
Question12:-In drafting and writing notes how 'Government' is treated?
�റി�കൾ ത�ാറാ��തി�ം എ���തി�ം ‘സർ�ാർ’ എ�െനയാണ് പരിഗണി�െ���ത്?
        A:-Singular
ഏകവചനം
        B:-Plural
ബ�വചനം
        C:-Past
കഴി�ത്
        D:-None above
�കളിൽ ഒ�മി�
        Correct Answer:- Option-B
Question13:-What is the color of R.Disposal jacket?
ആർ.ഡിേ�ാസൽ ജാ��ിൻെറ നിറം എ�ാണ്?
        A:-Orange
ഓറ�്
        B:-Green
പ�
        C:-Brown
�ൗൺ
        D:-Red
�വ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question14:-X filed a petition before the District Magistrate. Who will fix time and date for hearing?
X ജി�ാ മജിേ��ിന് ��ാെക ഒ� നിേവദനം നൽകി. വാദം േകൾ��തി�� സമയ�ം തീയതി�ം ആരാണ് നി�യി�ക?
        A:-Head clerk
െഹഡ് �ർ�്
        B:-Dy. Collector (Election)
െഡപ��ി കള�ർ (ഇെല�ൻ)
        C:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        D:-District Judge
ജി�ാ ജഡ്ജി
        Correct Answer:- Option-C
Question15:-For destruction of disposals the record keeper should take orders from whom in Revenue Divisional Office?
ഡിേ�ാസൽ നശി�ി��തിന് േവ�ി െറേ�ാഡ് കീ�ർ റവന� ഡിവിഷണൽ ഓഫീസിൽ ആ�െട ഉ�ര�കൾ സ�ീകരി�ണം?
        A:-R.D.O
ആർ.ഡി.ഒ
        B:-District collector
ജി�ാ കള�ർ
        C:-Superintendent
���്
        D:-Govt.
സർ�ാർ
        Correct Answer:- Option-A
Question16:-Who will exercise general supervision over the whole office both in regard to the dispatch of business and discipline in Collectorate?
കളേ��ിെല ബിസിന�് അയ��ം അ�ട��ം സംബ�ി�് ��വൻ ഓഫീസിൻെറ�ം െപാ�വായ േമൽേനാ�ം ആർ നിർവഹി�ം?

Home Page http://192.168.1.6/dept/modules/marklist/answe...

2 of 13 Tuesday 31 December 2024 05:08 PM



        A:-Fair copy superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        B:-Junior superintendent
�നിയർ ���്
        C:-Husur Sheristadar
��ർ െശരി�ദാർ
        D:-Dy. Collector (DM)
െഡപ��ി കള�ർ (DM)
        Correct Answer:- Option-C
Question17:-Which system of filing is used for confidential papers that the collector keeps in his own custody which he wishes to refer?
കള�ർ തൻെറ സ��ം പഠന�ിൽ ��ി�� രഹസ�ാ�ക േപ��കൾ�ായി ഏത് ഫയലിംഗ് സംവിധാനമാണ് ഉപേയാഗി��ത്?
        A:-Bundles according to the current numbers
കറൻറ് ന��കൾ��സരി�് ബ�ി�കൾ
        B:-Special bundles according to the subject
വിഷയം അ�സരി�് �േത�ക ബ�ി�കൾ
        C:-Roneo number - Alpha system
േറാണിേയാ ന�ർ - ആൽഫ സി�ം
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question18:-Who among the following is an Executive magistrate?
താെഴ�റ��വരിൽ ആരാണ് എ�ിക��ീവ് മജിേ��്?
        A:-Taluk Tahsildar
താ��് തഹസിൽദാർ
        B:-Junior superintendent
�നിയർ ���്
        C:-Dy. Tahsildar (RR)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (RR)
        D:-Additional Village Officer
അഡീഷണൽ വിേ�ജ് ഓഫീസർ
        Correct Answer:- Option-A
Question19:-Which Register is maintained in Form IV as per D.O.M?
D.O.M അ�സരി�് േഫാം IV-ൽ ഏത് രജി�റാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Suit register
സ��് രജി�ർ
        B:-Security register
�ര�ാ രജി�ർ
        C:-Fair Copy Register
െഫയർ േകാ�ി രജി�ർ
        D:-Periodical Register
ആ�കാലിക രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question20:-In a taluk office, how many Distribution Registers are maintained?
ഒ� താ��് ഓഫീസിൽ എ� ഡി�ിബ�ഷൻ രജി��കൾ ��ി��?
        A:-Two
ര�്
        B:-Three
��്
        C:-One for whole of Office
ഓഫീസ് ��വനാ�ം ഒ�്
        D:-One for each section
ഓേരാ വിഭാഗ�ി�ം ഒ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question21:-What is the column number 4 of distribution register maintained in Collectorate?
കള�േറ�ിൽ പരിപാലി�� വിതരണ രജി�റിൻെറ േകാളം ന�ർ 4 എ�ാണ്?
        A:-Current number
കറൻറ് ന�ർ
        B:-Reference number
റഫറൻസ് ന�ർ
        C:-Nature of final disposal with date
തീയതിേയാ��ടിയ അ�ിമ വിനിേയാഗ�ിൻെറ സ�ഭാവം
        D:-Date of receipt by section clerk
െസ�ൻ �ർ�് ലഭി� തീയതി
        Correct Answer:- Option-C
Question22:-Distribution Register maintained in Taluk office will contain how many pages?
താ��് ഓഫീസിൽ ��ി�� വിതരണ രജി�റിൽ എ� േപ�കൾ ഉ�ാ�ം?
        A:-110
110
        B:-220
220
        C:-320
320
        D:-150
150
        Correct Answer:- Option-B
Question23:-Who among the following is a District magistrate?
താെഴ�റ��വരിൽ ആരാണ് ജി�ാ മജിേ��്?
        A:-District Labour Officer
ജി�ാ േലബർ ഓഫീസർ
        B:-District Survey Superintendent
ജി�ാ സർേവ ���്
        C:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        D:-Dy. Collector (LR)
െഡപ��ി കള�ർ (LR)
        Correct Answer:- Option-C
Question24:-The duty time of night watchman is
രാ�ി കാവൽ�ാരൻെറ ഡ��ി സമയം
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        A:-6 PM to 6 AM
ൈവകി�് 6 �തൽ രാവിെല 6 വെര
        B:-1 PM to 6 PM
ഉ��് 1 �തൽ ൈവകി�് 6 വെര
        C:-9 AM to 9 PM
രാവിെല 9 �തൽ രാ�ി 9 വെര
        D:-8 Am to 3 PM
രാവിെല 8 �തൽ ൈവകി�് 3 വെര
        Correct Answer:- Option-A
Question25:-Distribution Registers can be destroyed after ______ years.
വിതരണ രജി��കൾ ______ വർഷ�ി� േശഷം നശി�ി�ാ��താണ്.
        A:-Ten years
പ�് വർഷം
        B:-One year
ഒ� വർഷം
        C:-Six months
ആറ് മാസം
        D:-Five years
അ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question26:-District Collector noted 'X' in a disposal, what does it mean?
ഡിേ�ാസലിൽ 'X' എ�് ജി�ാ കള�ർ േരഖെ���ി. എ�ാണ് അർ�മാ��ത്?
        A:-Dispose and hand over
സം�രി�് ൈകമാ�ക
        B:-Take urgent action
അടിയ�ര നടപടി സ�ീകരി�ക
        C:-Not to be registered
രജി�ർ െച�ാൻ പാടി�
        D:-Obtain report
റിേ�ാർ�് േന�ക
        Correct Answer:- Option-C
Question27:-In collectorate Personal Registers and Periodical Registers should be checked by District Collector ______
കള�േറ�ിെല വ��ിഗത രജി��ക�ം ആ�കാലിക രജി��ക�ം ജി�ാ കള�ർ  ______ പരിേശാധിേ��താണ്.
        A:-1st Janaury
ജ�വരി 1
        B:-31st March
മാർ� ്31
        C:-Every two months
ഓേരാ ര�് മാസ�ി�ം
        D:-Once in a month
മാസ�ിെലാരി�ൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question28:-Register showing the progress in the disposal of Suits and Appeals is maintained in which Form?
സ��ക�െട�ം അ�ീ�ക�െട�ം വിനിേയാഗ�ിെല �േരാഗതി കാണി�� രജി�ർ ഏത് േഫാമിലാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Form VIII-A
േഫാം VIII-A
        B:-Form III
േഫാം III
        C:-Form XI
േഫാം XI
        D:-Form XX D
േഫാം XX D
        Correct Answer:- Option-A
Question29:-What is Local Delivery Book?
എ�ാണ് േലാ�ൽ െഡലിവറി ��്?
        A:-Distribution Register
വിതരണ രജി�ർ
        B:-Register using for communications to be delivered by hand
ൈകെകാ�് ൈകമാ�� ആശയവിനിമയ�ൾ�ായി ഉപേയാഗ രജി�ർ
        C:-Stamp Account Register
�ാ�് അ�ൗ�് രജി�ർ
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question30:-In a Taluk office valuables such as cash, notes etc. having actual monetary value will be entered in a register in Form XV-Appendix B.
Which Register is it?
ഒ� താ��് ഓഫീസിൽ, യഥാർ� പണ �ല��� പണം, േനാ�കൾ �തലായ വില�ിടി�� വ��ൾ േഫാം XV-അ�ബ�ം B-ൽ ഒ� രജി�റിൽ േരഖെ���ം. അത് ഏ� രജി�റാണ്?
        A:-Call Book
േകാൾ ��്
        B:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        C:-Security Register
�ര�ാ രജി�ർ
        D:-Periodical Register
ആ�കാലിക രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question31:-Stamp Account Register can be destroyed after a period of ______
______ കാലയളവി� േശഷം �ാ�് അ�ൗ�് രജി�ർ നശി�ി�ാം.
        A:-Three years
��് വർഷം
        B:-One Year
ഒ� വർഷം
        C:-Six months
ആറ് മാസം
        D:-Five years
അ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-A

Home Page http://192.168.1.6/dept/modules/marklist/answe...

4 of 13 Tuesday 31 December 2024 05:08 PM



Question32:-Records issue Register can be destroyed after the prescribed period, when?
േരഖകൾ ഇഷ� രജി�ർ നി�ിത കാലയളവിന് േശഷം നശി�ി�ാൻ കഴി�ം, എേ�ാൾ?
        A:-Ten years
പ�് വർഷം
        B:-Five years
അ�് വർഷം
        C:-One year
ഒ� വർഷം
        D:-Three years
��് വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question33:-Whether the application for renewal of gun license need to be registered in the Personal Register?
േതാ�് ൈലസൻസ് ����തി�� അേപ� വ��ിഗത രജി�റിൽ രജി�ർ െചേ���േ�ാ?
        A:-To be registered in the Personal Register
വ��ിഗത രജി�റിൽ രജി�ർ െച�ണം
        B:-To be registered Periodical Register
രജി�ർ െചേ�� ആ�കാലിക രജി�ർ
        C:-Need not be registered
രജി�ർ െച��തി�
        D:-To be registered in the Security Register
െസക�രി�ി രജി�റിൽ രജി�ർ െച�ണം
        Correct Answer:- Option-C
Question34:-As per paragraph 38 of D.O.M how a reference to authorities is quoted?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 38 �കാരം അധികാരികെള�റി�� ഒ� റഫറൻസ് എ�െനയാണ് ഉ�രി�ിരി��ത്?
        A:-Noted on the margin of the current in pencil
െപൻസിലിൽ കറ�ിൻെറ മാർജിനിൽ േരഖെ���ിയിരി��
        B:-Noted with red ink
�വ� മഷി െകാ�് േരഖെ���ിയിരി��
        C:-Mark with green ink
പ� മഷി െകാ�് അടയാളെ���ക
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question35:-As per paragraph 38 every disposed file put up for reference, to which reference is actually made in the current, must be _______
ഖ�ിക 38 �കാരം റഫറൻസിനായി െവ�ിരി�� ഓേരാ ഡിേ�ാസ്ഡ് ഫയ�ം കറ�ിൽ യഥാർ��ിൽ റഫറൻസ് ഉ�ാ�ിയിരി��ത് _______ ആയിരി�ണം.
        A:-Underlined
അടിവരയി�
        B:-Flagged
�ാ�െച�
        C:-Folded
മട�ി
        D:-Linked
ലി�് െച�
        Correct Answer:- Option-B
Question36:-Flags must be attached by
പതാകകൾ ഘടി�ി�ിരി�ണം
        A:-Pins
പി�കൾ
        B:-Jackets
ജാ��കൾ
        C:-Paper fasteners
േപ�ർ ഫാ�ന�കൾ
        D:-Twine
ട�ിൻ
        Correct Answer:- Option-C
Question37:-Pauper suit Register is to be retained for a specific period. So when it can be destroyed?
പാവെ�� സ��് രജി�ർ ഒ� നി�ിത കാലയളവിേല�് ��ിേ��താണ്. അേ�ാൾ അത് എേ�ാഴാണ് നസി�ി�ാൻ കഴി�ക?
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-5 years
5 വർഷം
        C:-3 years
3 വർഷം
        D:-1 year
1 വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question38:-Every periodical due to or by the office is assigned a number in the list of periodicals. This number _______
ഓഫീസ് �േഖന നൽേക� അെ��ിൽ നൽേക� എ�ാ ആ�കാലിക�ൾ�ം ആ�കാലിക��െട പ�ികയിൽ ഒ� ന�ർ നൽകിയി��്. ഈ ന�ർ _______
        A:-Vary for year to year
വർഷംേതാ�ം വ�ത�ാസെ�ടാം
        B:-New number will be assigned after 2 years
2 വർഷ�ിന് േശഷം �തിയ ന�ർ നൽ�ം
        C:-A permanent one
�ിരമായ ഒ�്
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question39:-The District Collector should personally scrutinize R Dis files which are 30 years old and record review. Which Form
30 വർഷം പഴ��� R Dis ഫയ�കൾ ജി�ാ കള�ർ വ��ിപരമായി ��പരിേശാധന നട�ക�ം െറേ�ാർഡ് അവേലാകനം നട�ക�ം േവണം. ഏത് േഫാം
        A:-Form No.XIV
േഫാം ന�ർ XIV
        B:-Form No.X
േഫാം ന�ർ X
        C:-Form No.III
േഫാം ന�ർ III
        D:-Form No.XVI
േഫാം ന�ർ XVI
        Correct Answer:- Option-D
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Question40:-What is column number 5 of ledger of Pauper suits maintained in Form VIII.B?
േഫാം VIII.B-യിൽ ��ി�ിരി�� പാവെ�� സ��ക�െട െലഡ്ജറിൻെറേകാളം ന�ർ 5 എ�ാണ്?
        A:-Current number
കറൻറ് ന�ർ
        B:-Received by whom
ആർ�ാണ് ലഭി�ത്
        C:-Amount due
���ിക �ക
        D:-Title
തലെ��്
        Correct Answer:- Option-C
Question41:-Papers relating to "Suits" will be indexed under the head 'Suits'. How will you index Original Suit number 55 of the Year 2023?
"സ��ക�മായി" ബ�െ�� േപ��കൾ 'സ��കൾ' എ� തലെ��ിന് കീഴിൽ �ചികയിലാ�ം. 2023 വർഷെ� ഒറിജിനൽ സ��് ന�ർ 55 നി�ൾ എ�െന �ചികയിലാ�ം?
        A:-O.S. 2023/55
O.S. 2023/55
        B:-O.S. 55/2023
O.S. 55/2023
        C:-O.S. 10/2023
O.S. 10/2023
        D:-O.S. 23/2023
O.S. 23/2023
        Correct Answer:- Option-A
Question42:-What is A.S as per paragraph 111 of D.O.M?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 111 �കാരം A.S എ�ാണ്?
        A:-Assistant Secretary
അസി�ൻറ് െസ��റി
        B:-Additional Secretary
അഡീഷണൽ െസ��റി
        C:-Appeal Suit
അ�ീൽ സ��്
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question43:-Govt. Suit Register is retained for _______
സർ�ാർ സ��് രജി�ർ _______ എ�തിനായി ��ി�ിരി��
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-2 years
2 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-5 years
5 വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question44:-Who is responsible for the correctness of the entry of the stamp account regarding total value of stamps daily expenditure and balance?
�ാ�ക�െട െമാ�ം �ല�ം �തിദിനെചല�ം ബാലൻ�ം സംബ�ി� �ാ�് അ�ൗ�ിൻെറ �ത�മായ എൻ�ി�െട ഉ�രവാദി�ം ആർ�ാണ്?
        A:-Typist
ൈട�ി�്
        B:-Tapal Superintendent
തപാൽ ���്
        C:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        D:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question45:-As per paragraph 27 of D.O.M it is desirable that whenever possible tapal should be opened in Collector's presence. Some times
Collector may delegate this duty to ______
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 27 �കാരം സാധ�മാ�േ�ാെഴ�ാം കല��െട സാ�ിധ��ിൽ തപാൽ �റ��ത് അഭികാമ�മാണ്. ചില സമയ�ളിൽ കള�ർ ഈ �മതല ______േല�്
നിേയാഗി�ാ��താണ്
        A:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        B:-Huzur Sheristadar
��ർ െഷറി�ദാർ
        C:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        D:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question46:-Personal Register is Maintained in which form?
വ��ിഗത രജി�ർ ഏത് �പ�ിലാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Form No.X Appendix A
േഫാം ന�ർ X അ�ബ�ം A
        B:-Form No.II Appendix B
േഫാം ന�ർ II അ�ബ�ം B
        C:-Form No.XXX Appendix F
േഫാം ന�ർ XXX അ�ബ�ം F
        D:-Form No.XIV Appendix D
േഫാം ന�ർ XIV അ�ബ�ം D
        Correct Answer:- Option-B
Question47:-A Fly Leaf marked "Current file" must be placed at the top of the current file. What is the color of the Fly Leaf?
"കറൻറ് ഫയൽ" എ�് അടയാളെ���ിയിരി�� ഒ� ൈ� ലീഫ് കറൻറ് ഫയലിൻെറ �കളിൽ �ാപി�ണം. ൈ� ലീഫിൻെറ നിറം എ�ാണ്?
        A:-Green
പ�
        B:-Brown
�ൗൺ
        C:-Blue
നീല
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        D:-Black
ക��്
        Correct Answer:- Option-C
Question48:-Important orders or papers required for future reference are filed in ______
ഭാവി റഫറൻസിനായി ആവശ�മായ �ധാനെ�� ഓർഡ�കൾ അെ��ിൽ േപ��കൾ ______-ൽ ഫയൽ െച�ി��്.
        A:-Record room
േറേ�ാർഡ് �ം
        B:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        C:-Periodical Register
ആ�കാലിക രജി�ർ
        D:-Stock file
േ�ാ�് ഫയൽ
        Correct Answer:- Option-D
Question49:-The Jamabandi, the Excise and the General State Administrative reports for a series of years will be made up into a file and _____
ജമാബ�ി, എൈ�സ്, ജനറൽ േ��് അ�ിനിേ��ീവ് റിേ�ാർ�കൾ എ�ിവ ഒ� ഫയലായി �പെ���ക�ം _____
        A:-Destroyed after 2 years
2 വർഷ�ിന് േശഷം നശി�ി�
        B:-Destroyed after 5 years
5 വർഷ�ിന് േശഷം നശി�ി�
        C:-Kept permanently
�ിരമായി ��ി��
        D:-Destroyed after 3 years
3 വർഷ�ിന് േശഷം നശി�ി�
        Correct Answer:- Option-C
Question50:-How many Call Books will be maintained in the office of Revenue Division Officer?
റവന� ഡിവിഷൻ ഓഫീസ�െട ഓഫീസിൽ എ� േകാൾ ��കൾ ��ി�ം?
        A:-Ten
പ�്
        B:-One each to section
വിഭാഗ�ിേല�് ഓേരാ�ം
        C:-One
ഒ�്
        D:-Five
അ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question51:-How the records are arranged int the record rack?
െറേ�ാർഡ് റാ�ി��ിൽ െറേ�ാർ�കൾ എ�െനയാണ് �മീകരി�ിരി��ത്?
        A:-Vertically
ലംബമായി
        B:-Horizontally
തിര�ീനമായി
        C:-Piled up
��ിയി�ിരി��
        D:-None above
�കളിൽ ഒ�മി�
        Correct Answer:- Option-A
Question52:-District Collector should submit Revenue Business Returns to Commissioner of Land Revenue ______
ജി�ാ കള�ർ റവന� ബിസിനസ് റിേ��കൾ ലാൻഡ് റവന� ക�ീഷണർ�് സമർ�ി�ണം ______
        A:-10th of every month following each half year statements
ഓേരാ അർ�വർഷ ��ാവനകൾ�ം േശഷം എ�ാ മാസ�ം 10-ആം തീയതി
        B:-5th of every month following half year statements
അർ�വർഷ ��ാവനകൾ�് േശഷം എ�ാ മാസ�ം അ�ാം തീയതി
        C:-20th of the month following each half year statements
ഓേരാ അർ�വർഷ ��ാവനകൾ�ം േശഷ�� മാസ�ിെല 20-ആം തീയതി
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question53:-As per para 110 personal papers relating to officials will be indexed under the name of the officer concerned. Under 'M' how will you
index Moncy.C and Moncy.A
ഖ�ിക 110 �കാരം ഉേദ�ാഗ��മായി ബ�െ�� വ��ിഗത േപ��കൾ ബ�െ�� ഉേദ�ാഗ�ൻെറ േപരിൽ �ചികയിലാ��താണ്. 'എം' എ�തിന് കീഴിൽ നി�ൾ േമാൻസിെയ
എ�െന �ചികയിലാ�ം. േമാൻസി.സി, േമാൻസി.എ
        A:-C.Moncy  A.Moncy
സി.േമാൻസി എ.േമാൻസി
        B:-Moncy.A  Moncy.C
േമാൻസി.എ േമാൻസി.സി.
        C:-B.Moncy  D.Moncy
ബി.േമാൻസി ഡി.േമാൻസി
        D:-As per priority of date of application
അേപ�ി�� തീയതി�െട �ൻഗണന അ�സരി�്
        Correct Answer:- Option-B
Question54:-The amount to be remitted in each case, is noted in which column of the ledger of Pauper suit
ഓേരാ േകസി�ം അടേ�� �ക, പാവെ�� സ��ിൻെറ െലഡ്ജറിൻെറ ഏത് േകാള�ിലാണ് േരഖെ� ��ിയിരി��ത്
        A:-5
5
        B:-7
7
        C:-2
2
        D:-8
8
        Correct Answer:- Option-A
Question55:-The scrutiny of R Dis files after regular period are to be carried out personally by whom in Collectorate
�ത�മായ കാലയളവി� േശഷ�� ആർ ഡിസ് ഫയ�ക�െട ��പരിേശാധന കല�േറ�ിൽ വ��ിപരമായി നടേ��താണ്.
        A:-Sr. Superintendent
സീനിയർ ���്
        B:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
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        C:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        D:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question56:-What is the D.C.B statement prepared in Taluk Office?
താ��് ഓഫീസിൽ ത�ാറാ�ിയ D.C.B േ��്െമൻറ് എ�ാണ്?
        A:-Demand Collection Balance
ഡിമാൻഡ് കള�ൻ ബാലൻസ്
        B:-Draft Current Balance
�ാ�് കറൻറ് ബാലൻസ്
        C:-Development Correction Balance
െഡവലപ്െമൻറ് കര�ൻ ബാലൻസ്
        D:-Duty Current Balance
ഡ��ി കറൻറ് ബാലൻസ്
        Correct Answer:- Option-A
Question57:-What is the meaning of the abbreviation of O.S as per paragraph 111 of D.O.M?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 111 �കാരം O.S എ�തിൻെറ ��െ���ിൻെറ അർ�െമ�ാണ്?
        A:-October-September
ഒേ�ാബർ-െസപ്�ംബർ
        B:-Original Suit
ഒറിജിനൽ സ��്
        C:-Ordinary Supply
ഒറിജിനൽ സൈ�
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question58:-For destruction of record files the record keeper should take orders from whom in the office of the RDO?
െറേ�ാർഡ് ഫയ�കൾ നശി�ി��തിന് െറേ�ാർഡ് കീ�ർ ആർഡിഒ�െട ഓഫീസിൽ ആ�െട ഉ�ര�കൾ സ�ീകരി�ണം?
        A:-District collector
ജി�ാ കള�ർ
        B:-J.S
െജ.എസ്
        C:-R.D.O.
ആർ.ഡി.ഒ
        D:-S.S
എസ്.എസ്
        Correct Answer:- Option-C
Question59:-Which register is maintained in Form XV?
ഏത് രജി�റാണ് േഫാം XV-ൽ പരിപാലി��ത്?
        A:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        B:-Security Register
�ര�ാ രജി�ർ
        C:-Personal Register
വ��ിഗത രജി�ർ
        D:-Call Book
േകാൾ ��്
        Correct Answer:- Option-B
Question60:-Personal Register will be destroyed after a period of ______
______ കാലയളവി� േശഷം വ��ിഗത രജി�ർ നശി�ി�െ��ം
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-1 year
1 വർഷം
        C:-5 years
5 വർഷം
        D:-3 months
3 മാസം
        Correct Answer:- Option-C
Question61:-Para 135 of D.O.M deals with what
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 135 എ�ിെന�റി�ാണ് പറ��ത്
        A:-Suit
സ��്
        B:-Title and Head
തലെ��ം തല�ം
        C:-Issue of records
േരഖക�െട വിതരണം
        D:-Economy in the use of stationery
േ�ഷനറി ഉപേയാഗ�ിെല സ�ദ��വ�
        Correct Answer:- Option-D
Question62:-Kerala Gazette will be circulated as soon as it is received in office to whom?
േകരള ഗസ�് ആർെ�ാെ� ഓഫീസിൽ ലഭി�ാ�ടൻ അത് �ചരി�ി�ം?
        A:-Head of section
െസ�ൻ െഹഡ്
        B:-Section clerk
െസ�ൻ �ാർ�്
        C:-C.A.
സി.എ
        D:-Revenue Inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question63:-What is paragraph 129 of D.O.M?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 129 എ�ാണ്
        A:-Hours of attendance
ഹാജരാ�� മണി��കൾ
        B:-Fair Copy Register
െഫയർ േകാ�ി രജി�ർ
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        C:-Suits
സ��കൾ
        D:-Punching of stamps
�ാ�ക�െട പ�ിംഗ്
        Correct Answer:- Option-D
Question64:-Who is the custodian of Attendance Register in collectorate as per D.O.M?
D.O.M �കാരം കല�േറ�ിെല ഹാജർ രജി�റിൻെറ ��ി�കാരൻ ആരാണ്?
        A:-Dy. Collector (D.M)
െഡപ��ി കള�ർ (D.M)
        B:-Dy. Collector (RR)
െഡപ��ി കള�ർ (RR)
        C:-Dy. Collector (LR)
െഡപ��ി കള�ർ (LR)
        D:-Husur Sheristadar
��ർ െശരി�ദാർ
        Correct Answer:- Option-D
Question65:-What is the simplified and improved form of Dr.Macleans's Disposal Number System?
േഡാ.മ�ീൻസ് ഡിേ�ാസൽ ന�ർ സി��ിൻെറ ലളിത�ം െമ�െ���ിയ�മായ �പം എ�ാണ്?
        A:-Ahmed Nagar System
അഹ�ദ് നഗർ സി�ം
        B:-Tottenham System
േടാ�ൻഹാം സി�ം
        C:-Digital System
ഡിജി�ൽ സി�ം
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question66:-Copy of stamp papers received with copy applications and Cash for the purchase of copy stamp papers should be entered in which
register?
േകാ�ി അേപ�കൾെ�ാ�ം ലഭി� �ാ�് േപ��ക�െട പകർ�ം േകാ�ി �ാ�് േപ��കൾ വാ��തി�� പണ�ം ഏത് രജി�റിൽ നൽകണം?
        A:-Security Register
�ര�ാ രജി�ർ
        B:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        C:-Dispatch Register
ഡി�ാ�് രജി�ർ
        D:-Copy Application Register
േകാ�ി അ�ിേ�ഷൻ രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question67:-Which Register in Taluk office is maintained in Form XIV-Appendix.B?
താ��് ഓഫീസിെല ഏത് രജി�റാണ് േഫാം XIV-അ�ബ�ം B-ൽ പരിപാലി��ത്?
        A:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Check Use Register
െച�് �സ് രജി�ർ
        D:-Record Issue Register
െറേ�ാർഡ് ഇഷ� രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question68:-In a tapal, Sheristadar has marked 'F'. What does it mean?
ഒ� തപാലിൽ, െശരി�ദാർ 'F' എ�് അടയാളെ���ി. എ�ാണ് ഇതനർ�ം?
        A:-Return
റിേ�ൺ
        B:-Close as L Dis
എൽ ഡിസ് ആയി അട�ക
        C:-Should be filed
ഫയൽ െച�ണം
        D:-Keep it
��ി�ക
        Correct Answer:- Option-C
Question69:-If a paper is a new case, the clerk dealing with it will enter in which column of the Personal Register
ഒ� േപ�ർ ഒ� �തിയ േകസാെണ�ിൽ, അത് ൈകകാര�ം െച�� �ാർ�് വ��ിഗത രജി�റിെല ഏത് േകാള�ിൽ നൽ�ം
        A:-Column-4
േകാളം-4
        B:-Column-10
േകാളം-10
        C:-Column-8
േകാളം-8
        D:-Column-2
േകാളം-2
        Correct Answer:- Option-A
Question70:-The papers in the current file must be arranged in chronological order and pages must be numbered in _____ ink
നിലവിെല ഫയലിെല േപ��കൾ കാല�മ�ിൽ �മീകരി�ിരി�ണം �ടാെത േപ�കൾ ________ മഷിയിൽ അ�മി�ിരി�ണം.
        A:-Blue
നീല
        B:-Black
ക��്
        C:-Red
�വ�്
        D:-Green
പ�
        Correct Answer:- Option-C
Question71:-What is meant by D.O letter?
D.O െല�ർ എ�ാണ് അർ�മാ��ത്?
        A:-Draft Order
�ാ�് ഓർഡർ
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        B:-Duty Order
ഡ��ി ഓർഡർ
        C:-Demi-Official Letter
െഡമി-ഔേദ�ാഗിക ക�്
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question72:-Every disposal file put up for reference, to which reference is actually made in the current or note must be:
റഫറൻസിനായി �ാപി�� ഓേരാ ഫയ�ം, നിലവിെല അെ��ിൽ �റി�ിൽ യഥാർ��ിൽ പരാമർശി�ിരി��ത് ഇതായിരി�ണം:
        A:-Pinned
പിൻ െച�
        B:-Tagged
ടാഗ് െച�
        C:-Flagged
�ാഗ് െച�
        D:-Noted
േനാ�് െച�
        Correct Answer:- Option-C
Question73:-What is para 41 of D.O.M ?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 41 എ�ാണ്?
        A:-Objects and contents of a note
ഒ� �റി�ിെല വ���ം ഉ�ട���ം
        B:-Periodicals
ആ�കാലിക�ൾ
        C:-Correction Slip
തി��ൽ �ി�്
        D:-Index Slip
�ചിക �ി�്
        Correct Answer:- Option-A
Question74:-When a draft is put up the words _____ with date and initials should be entered at the foot of the note
ഒ� �ാ�് നൽ�േ�ാൾ, തീയതി�ം ഇനിഷ��ക�ം ഉ� _____ വാ�കൾ �റി�ിൻെറ �വ�ിൽ നൽകണം.
        A:-Approval
അംഗീകാരം
        B:-Rejection
നിരസി�ൽ
        C:-Draft submitted
�ാ�് സമർ�ി�
        D:-Sanctioned
അ�വദി�
        Correct Answer:- Option-C
Question75:-Some Administrative reports can be destroyed after a period of:
ചില അ�ിനിേ��ീവ് റിേ�ാർ�കൾ ഒ� കാലയളവി�േശഷം നശി�ി�െ�ടാം:
        A:-10 years
10 വർഷം
        B:-5 years
5 വർഷം
        C:-1 year
1 വർഷം
        D:-6 months
6 മാസം
        Correct Answer:- Option-A
Question76:-What is Column No.3 of Security register?
െസക�രി�ി രജി�റിൻെറ േകാളം ന�ർ 3 എ�ാണ്?
        A:-Subject
വിഷയം
        B:-From whom received
ആരിൽ നി�് ലഭി�
        C:-Date of receipt
രസീത് തീയതി
        D:-Remarks
അഭി�ായ�ൾ
        Correct Answer:- Option-B
Question77:-K.Disposals (K Dis) are to be maintained for a period of ______ years and after that it can be destroyed
െക.ഡിേ�ാസ�കൾ (K Dis) ______ വർഷേ��് പരിപാലിേ��താണ്. അതി�േശഷം അത് നശി�ി�ാ��താണ്.
        A:-One year
ഒ� വർഷം
        B:-6 months
6 മാസം
        C:-2 years
2 വർഷം
        D:-3 years
3 വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question78:-Which disposal among the following is to be retained permanently?
ഇനി�റ��വയിൽ ഏതാണ് ശാശ�തമായി നിലനിർേ��ത്?
        A:-L Dis
എൽ ഡിസ്
        B:-X Ndis
എ�് എൻഡിസ്
        C:-D-Dis
ഡി-ഡിസ്
        D:-R-Dis (R-Disposal)
ആർ-ഡിസ് (ആർ-ഡിേ�ാസൽ)
        Correct Answer:- Option-D
Question79:-Income tax files will be kept for ________
ആദായനി�തി ഫയ�കൾ ________ എ�തിനായി ��ി�ം.
        A:-One year
ഒ� വർഷം

Home Page http://192.168.1.6/dept/modules/marklist/answe...

10 of 13 Tuesday 31 December 2024 05:08 PM



        B:-Six months
ആറ് മാസം
        C:-2 years
2 വർഷം
        D:-10 years
10 വർഷം
        Correct Answer:- Option-D
Question80:-What is color of Fly Leaf placed on the top of 'Note File' to distinguish it?
േവർതിരി�റിയാൻ 'േനാ�് ഫയലിൻെറ’ �കളിൽ �ാപി�ിരി�� ൈ� ലീഫ് നിറം എ�ാണ്?

        A:-Black
ക��്
        B:-Red
�വ�്
        C:-Brown
�ൗൺ
        D:-Yellow
മ�
        Correct Answer:- Option-D
Question81:-Register showing hour etc. of handing over and taking back the sealed bag containing the key of the record room is maintained in Taluk
office, in which Form?
െറേ�ാർഡ് �മിൻെറതാേ�ാൽ അട�� സീൽ െച� ബാഗ് ഏൽ�ി��തിൻെറ�ം തിരിെക എ���തിൻെറ�ം മണി�ർ �തലായവ കാണി�� രജിേ�ഷൻ താ��് ഓഫീസിൽ ��ി��?
        A:-Form No.II
േഫാം ന�ർ II
        B:-Form No.III
േഫാം ന�ർ III
        C:-Form No.XIII
േഫാം ന�ർ XIII
        D:-Form No.XX
േഫാം ന�ർ XX
        Correct Answer:- Option-C
Question82:-In the register showing progress in the disposal of pending Suits and Appeals, number and date of the order according sanction to
prefer Appeal is entered in which Column
തീർ�ാ�ാ� സ��ക�െട�ം അ�ീ�ക�െട�ം തീർ�ാ�ലിെല �േരാഗതി കാണി�� രജി�റിൽ, അ�ീലിന് �ൻഗണന നൽകാ�� അ�മതിയ�സരി�� ഓർഡറിൻെറന��ം തീയതി�ം ഏത്
േകാള�ിലാണ് നൽകിയിരി��ത്
        A:-5
5
        B:-12
12
        C:-20
20
        D:-9
9
        Correct Answer:- Option-B
Question83:-How many Call Books are maintained in collectorate?
കള�േറ�ിൽ എ� േകാൽ ��കൾ പരിപാലി��?
        A:-30
30
        B:-10
10
        C:-1
1
        D:-2
2
        Correct Answer:- Option-C
Question84:-Running note file is submitted for inspection (checking) along with which register from among the following:
റ�ിംഗ് േനാ�് ഫയൽ പരിേശാധന�് (പരിേശാധി�ാൻ) സമർ�ി�� അേതാെടാ�ം ഇനി�റ��വയിൽ നി�� രജി��ം
        A:-Personal Register
വ��ിഗത രജി�ർ
        B:-Movement Register
�വ്െമൻറ് രജി�ർ
        C:-L.A. Register
എൽഎ രജി�ർ
        D:-R.R. Register
ആർ.ആർ. രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-A
Question85:-The erection of thatched building within _______ yards is prohibited in the compound of Govt. Office as a protective measure
സംര�ണ നടപടിയായി സർ�ാർ ഓഫീസ് േകാ�ൗ�ിൽ _______ യാർഡി��ിൽ ഓട് േമ� െക�ിടം പണി��ത് നിേരാധി�ിരി��.
        A:-100 yards
100 യാർഡ്
        B:-50 yards
50 യാർഡ്
        C:-15 yards
15 യാർഡ്
        D:-200 yards
200 യാർഡ്
        Correct Answer:- Option-C
Question86:-Running note is to be retained for a period of _______
റ�ിംഗ് േനാ�് _______ കാലയളവിേല�് ��ിേ��താണ്
        A:-3 years
3 വർഷം
        B:-5 years
5 വർഷം
        C:-10 years
10 വർഷം
        D:-6 months
6 മാസം
        Correct Answer:- Option-A
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Question87:-In Taluk office who will issue order for the destruction of records?
താ��് ഓഫീസിൽ േരഖകൾ നശി�ി��തിന് ആരാണ് ഉ�രവ് �റെ��വി�ക?
        A:-Dy. Tahsildar (Head Quarters)
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ (ആ�ാനം)
        B:-Dy. Tahsildar
െഡപ��ി തഹസിൽദാർ
        C:-Tahsildar
തഹസിൽദാർ
        D:-Village Officer
വിേ�ജ് ഓഫീസർ
        Correct Answer:- Option-C
Question88:-Abstract Arrear list is prepared in Taluk office in which form______
അ�ർ�മായ �ടി�ിക പ�ിക താ��് ഓഫീസിൽ _____ േഫാമിൽ ത�ാറാ��.
        A:-Form No.I
േഫാം ന�ർ I
        B:-Form No.VII
േഫാം ന�ർ VII
        C:-Form X
േഫാം X
        D:-Form No. XX
േഫാം ന�ർ XX
        Correct Answer:- Option-B
Question89:-What is Column No 7 of Abstract Arrear list (Abstract of pendency)?
അബ്�ാ�് അറിയർ ലി�ിൻെറ േകാളം ന�ർ 7 എ�ാണ് (െപൻഡൻസി�െട സം�ഹം)?
        A:-Percentage pending
ശതമാനം തീർ�െ����ി�
        B:-Number previously pending
��് തീർ�െ���ിയി�ി�ാ� ന�ർ
        C:-Total
ആെക
        D:-Remarks
അഭി�ായ�ൾ
        Correct Answer:- Option-A
Question90:-Which Register is maintained in form no. X as per paragraph 119 of D.O.M?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 119 �കാരം േഫാം ന�ർ X-ൽ ഏത് രജി�റാണ് പരിപാലി��ത്?
        A:-Suit Register
സ��് രജി�ർ
        B:-Recovery Register
റി�വറി രജി�ർ
        C:-Register of movables
ജംഗമ വ���െട രജി�ർ
        D:-Detailed Arrear List
വിശദമായ �ടി�ിക പ�ിക
        Correct Answer:- Option-D
Question91:-Who is responsible to check the Personal Register and take steps to ensure that no avoidable delays occur and no paper shelved?
വ��ിഗത രജി�ർ പരിേശാധി�ക�ം ഒവിവാ�ാ�� കാലതാമസ�ൾ ഉ�ാകാതിരി�ാ�ം േപ�ർ െഷൽഡ് െച�ാതിരി�ാ�ം ആർ�ാണ് ഉ�രവാദി�ം?
        A:-Section clerk
െസ�ൻ �ാർ�്
        B:-Revenue inspector
റവന� ഇൻെ��ർ
        C:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Head of section
വിഭാഗം േമധാവി
        Correct Answer:- Option-D
Question92:-Importance of prefixing title to all communications deals in which paragraph of D.O.M.
D.O.M.-ൻെറ ഖ�ികയിെല എ�ാ ആശയവിനിമയ ഇടപാ�കൾ�ം ശീർഷകം �ിഫി�് െച��തിൻെറ �ാധാന�ം
        A:-Para 45
ഖ�ിക 45
        B:-105
105
        C:-102
102
        D:-135
135
        Correct Answer:- Option-C
Question93:-Lodged papers will be retained for ______
േലാഡ് െച� േപ��കൾ ______ നായി നിലനിർ�ം
        A:-One year
ഒ� വർഷം
        B:-Two years
ര�് വർഷം
        C:-Five years
അ�് വർഷം
        D:-Ten years
പ�് വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question94:-How a section clerk can obtain a record from record room?
ഒ� െസ�ൻ �ർ�് എ�െന െറേ�ാർഡ് �മിൽ നി�് ഒ� െറേ�ാർഡ് ലഭി�ം?
        A:-Take out themselves
സ�യം �റെ���ക
        B:-By sending requisition slips
റിക�ിസിഷൻ �ി�കൾ അയ�െകാ�്
        C:-Through Post Office
േപാ�് ഓഫീസ് വഴി
        D:-Section clerk is not entitled to get records
െസ�ൻ �ർ�് േരഖകൾ ലഭി�ാൻ അർഹതയി�
        Correct Answer:- Option-B
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Question95:-As per D.O.M who is responsible to ensure discipline in Collectorate
D.O.M �കാരം കല�േറ�ിൽ അ�ട�ം ഉറ�ാ�ാൻ �മതല ആർ�ാണ്
        A:-Dy. Collector (RR)
െഡപ��ി കള�ർ (RR)
        B:-Dy. Collector (DM)
െഡപ��ി കള�ർ (DM)
        C:-Dy. Collector
െഡപ��ി കള�ർ
        D:-Husur Sheristadar
��ർ െശരി�ദാർ
        Correct Answer:- Option-D
Question96:-What is C R as per para 127 of D.O.M?
D.O.M-െല ഖ�ിക 127 �കാരം C R എ�ാണ്?
        A:-Collection Report
കള�ൻ റിേ�ാർ�്
        B:-Confidential Report
രഹസ� റിേ�ാർ�്
        C:-Community Register
ക��ണി�ി രജി�ർ
        D:-Calamity Register
�ര� രജി�ർ
        Correct Answer:- Option-B
Question97:-The term "Office System" is used to mean the arrangement with regard to
"ഓഫീസ് സി�ം" എ� പദം ഉപേയാഗി��ത് സംബ�ി� �മീകരണം എ�ാണ്
        A:-Revenue Recovery
റവന� റി�വറി
        B:-Attendance
ഹാജർ
        C:-Land Assignment
ലാൻഡ് അൈസൻെമൻറ്
        D:-Routine Work
പതിവ് േജാലി
        Correct Answer:- Option-D
Question98:-What is paragraph 87 of D.O.M?
D.O.M-ൻെറ ഖ�ിക 87 എ�ാണ്?
        A:-Periodicals
ആ�കാലിക�ൾ
        B:-Valuables
വിലേയറിയത്
        C:-Envelopes
എൻവല�കൾ
        D:-General Record Files
ജനറൽ െറേ�ാർഡ് ഫയ�കൾ
        Correct Answer:- Option-D
Question99:-Correction slips must be pasted into the Books to which they belong within _______ of their receipt in the office
തി��ൽ �ി�കൾ ഓഫീസിെല അവ�െട രസീതിൻെറ _______ പരിധിയി�� ��ക�ളിൽ ഒ�ി�ിരി�ണം.
        A:-Six days
ആറ് ദിവസം
        B:-Three days
��് ദിവസം
        C:-Ten days
പ�് ദിവസം
        D:-One day
ഒ� ദിവസം
        Correct Answer:- Option-B
Question100:-As per paragraph 128 of D.O.M precautions against fire to be observed in Govt. Offices. In Collectorate, who is the authority to issue
order?
D.O.M-െല ഖ�ിക 128 �കാരം, കല�േറ�ിെല സർ�ാർ ഓഫീ�കളിൽ തീ�ിടി��ിെനതിെര�� �ൻക�ത�കൾ പാലിേ�� അധികാരം ആർ�ാണ്?
        A:-District Collector
ജി�ാ കള�ർ
        B:-Husur Sheristadar
��ർ െഷറി�ദാർ
        C:-Dy. Collector (L R)
െഡപ��ി കള�ർ (L R)
        D:-Dy. Collector (Election)
െഡപ��ി കള�ർ (ഇെല�ൻ)
        Correct Answer:- Option-A
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