
FINAL ANSWER KEY

Paper: 088 - Manual of Office Procedure (Police)
Date of Test 21-05-2024

Question1:-What is section?
എ�ാണ് വിഭാഗം?
        A:-A minor division of the office under the head of a Junior Supdt.
ഒ� �നിയർ ���ിൻെറ തല�് കീഴി�� ഓഫീസിൻെറ ഒ� െചറിയ ഡിവിഷൻ
        B:-A minor division of the office under the head of two supervisory officers
ര�് ��ർൈവസറി ഓഫീസർമാ�െട തല�് കീഴി�� ഓഫീസിൻെറ ഒ� െചറിയ ഡിവിഷൻ
        C:-Tapal section of the office
ഓഫീസിെല തപാൽ വിഭാഗം
        D:-Faircopy wing of the office
ഓഫീസിൻെറ െഫയർേകാ�ി വിംഗ്
        Correct Answer:- Option-A
Question2:-How many police districts are now in Kerala?
േകരള�ിൽ ഇേ�ാൾ എ� േപാലീസ് ജി�ക��്?
        A:-20 Districts
20 ജി�കൾ
        B:-14 Districts
14 ജി�കൾ
        C:-17 Districts
17 ജി�കൾ
        D:-21 Districts
21 ജി�കൾ
        Correct Answer:- Option-A
Question3:-Tapal means
തപാൽ അർ�മാ��ത്
        A:-Tapals received through post office
തപാ�കൾ േപാ�് ഓഫീസ് വഴി ലഭി�
        B:-Tapals received from higher authorities only
ഉ�ത അധികാരികളിൽ നി�് മാ�ം ലഭി� തപാൽ
        C:-Any communications received in an office whether it is official, unofficial or demi-official
ഓേദ�ാഗികേമാ അെനൗേദ�ാഗികേമാ െഡമി-ഔേദ�ാഗികേമാ ആകെ�, ഓഫീസിൽ ലഭി��ആശയവിനിമയ�ൾ
        D:-Tapals received through police messenger
േപാലീസ് െമസ�ർ വഴി ലഭി� തപാൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question4:-Designation of the head of zonal offices
േസാണൽ ഓഫീ�ക�െട തലവൻെറ പദവി
        A:-Superintendent of police
േപാലീസ് ���്
        B:-Additional DGP
അഡീഷണൽ DGP
        C:-Inspector General of police
ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
        D:-Deputy inspector general of police
െഡപ��ി ഇൻെ��ർ ഓഫ് േപാലീസ്
        Correct Answer:- Option-C
Question5:-The following is the GO in which MOP (Police) was published
MOP (േപാലീസ്) �സി�ീകരി� GO താെഴ െകാ��ിരി��
        A:-G.O. (ms) No. 82/66/PD dt. 08/3/1966
G.O. (ms) ന�ർ 82/66/PD dt. 08/3/1966
        B:-G.O. (ms) No. 224/66/PD dt. 03/6/1966
G.O. (ms) ന�ർ 224/66/PD dt. 03/6/1966
        C:-G.O. (ms) No. 15/66/PD dt. 19/01/1966
G.O. (ms) ന�ർ 15/66/PD dt. 19/01/1966
        D:-G.O. (ms) No. 632/Home A dt. 21/5/1958
G.O. (ms) ന�ർ 632/േഹാം A dt. 21/5/1958
        Correct Answer:- Option-D
Question6:-Who is Authorised to receive Tapal?
തപാൽ സ�ീകരി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരം
        A:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        D:-Fair copy superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        Correct Answer:- Option-B
Question7:-To identify the Trissur city district
��ർ നഗര ജി� തിരി�റിയാൻ
        A:-Letter 'S'
'S' എ�അ�രം
        B:-Letter 'TR'
'TR' എ�അ�രം
        C:-Letter 'R'
'R' എ�അ�രം
        D:-Letter 'K'
'K' എ�അ�രം
        Correct Answer:-Question Cancelled
Question8:-Find out the Rank of Principal, PTC
�ൻസി�ൽ PTC �െട റാ�് കെ��ക
        A:-Deputy Superintendent of Police
െഡപ��ി േപാലീസ് ���്
        B:-Deputy Inspector General of Police
െഡപ��ി ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
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        C:-Superintendent of Police
���് ഓഫ് േപാലീസ്
        D:-Inspector General of Police
ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
        Correct Answer:- Option-C
Question9:-Which of the following is chief office?
താെഴ�റ��വയിൽ ഏതാണ് ചീഫ് ഓഫീസ്?
        A:-Office of the Police Commissioner
േപാലീസ് ക�ീഷണ�െട ഓഫീസ്
        B:-Office of the DGP
DGP �െട ഓഫീസ്
        C:-Office of the IGP
IGP �െട ഓഫീസ്
        D:-Office of the ADGP, AP Battalions
ADGP �െട ഓഫീസ്, AP ബ�ാലിയ�കൾ
        Correct Answer:- Option-B
Question10:-Who is the authority to open the Tapal?
തപാൽ �റ�ാ�� അധികാരം ആരാണ്?
        A:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്
        B:-Office Manager
ഓഫീസ് മാേനജർ
        C:-Tapal Section Clerk
തപാൽ െസ�ൻ �ർ�്
        D:-CA to Office Head
CA �തൽ ഓഫീസ് െഹഡ് വെര
        Correct Answer:- Option-A
Question11:-Chief Ministerial Officer of MSP Battalion
MSP ബ�ാലിയൻെറ ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Deputy Commandant
െഡപ��ി കമാൻഡൻറ്
        C:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        D:-Commandant
കമാൻഡൻറ്
        Correct Answer:- Option-C
Question12:-Who is maintaining personal register?
ആരാണ് വ��ിഗത രജി�ർ പരിപാലി��ത്?
        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        B:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        C:-Section Superintendent
െസ�ൻ ���്
        D:-Office Attendant
ഓഫീസ് അ�ൻഡൻറ്
        Correct Answer:- Option-B
Question13:-Who is authorised to make entries of valuable articles in the security register?
െസക�രി�ി രജി�റിൽ വിലെ��  വ��ൾ േരഖെ���ാൻ ആർ�ാണ് അധികാര��ത്?
        A:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Cashier
കാഷ�ർ
        D:-Store Accountant
േ�ാർ അെ�ൗ�ൻറ്
        Correct Answer:- Option-A
Question14:-Entries in each page of personal register is limited to
വ��ിഗത രജി�റിൻെറ ഓേരാ േപജിെല�ം എൻ�ികൾ ഇതിേല�് പരിമിതെ���ിയിരി��
        A:-Five
അ�്
        B:-Three
��്
        C:-Two
ര�്
        D:-No limit
പരിധിയി�
        Correct Answer:- Option-B
Question15:-In which entries of personal register is allowed to underline by Red Ink?
വ��ിഗത രജി�റിൻെറ ഏത് എൻ�ികളിൽ �വ� മഷി അടിവരയിടാൻ അ�വദി�ിരി��?
        A:-Communications Received from Government
സർ�ാരിൽ നി�് ലഭി� ആശയവിനിമയ�ൾ
        B:-Communications Received from DGP
DGP യിൽ നി�് ലഭി� ആശയവിനിമയ�ൾ
        C:-Communications Received from Representatives of people
ജന�തിനിധികളിൽ നി�് ലഭി� ആശയവിനിമയ�ൾ
        D:-Communications Received from the Registrar of Hon. Court
ബ�മാനെ�� േകാടതി രജി�ാറിൽ നി�് ലഭി� ആശയവിനിമയ�ൾ
        Correct Answer:- Option-A
Question16:-Which column of Personal Register is ringed off by red ink when a file is closed?
ഒ� ഫയൽ അട�ിരി�േ�ാൾ, വ��ിഗത രജി�റിൻെറ ഏത് േകാളം �വ� മഷി െകാ�് റിംഗ് െച��?
        A:-Column-2
േകാളം-2
        B:-Column-3
േകാളം-3
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        C:-Column-4
േകാളം-4
        D:-Column - 01
േകാളം - 01
        Correct Answer:- Option-A
Question17:-Note file facing sheet colour is
േനാ�് ഫയൽ െഫയ്സി�് ഷീ�ിെൻറ നിറമാണ്
        A:-Green
പ�
        B:-Yellow
മ�
        C:-Red
�വ�്
        D:-Blue
നീല
        Correct Answer:- Option-B
Question18:-Personal Register is maintained for
വ��ിഗത രജി�ർ പരിപാലി��
        A:-A Calendar Year
ഒ� കല�ർ വർഷം
        B:-A Half Yearly
ഒ� അർ� വാർഷികം
        C:-A period of Nine Months
ഒ�ത് മാസെ� കാലയളവ്
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question19:-Flagging is to be made on the
�ാഗിംഗ് നടേ��ത്
        A:-Particular page of current file
നിലവിെല ഫയലിൻെറ �േത�ക േപജ്
        B:-Docket sheet of closed file
േ�ാസ്ഡ് ഫയലിൻെറ േഡാ��് േപജ്
        C:-Facing sheet of Note file
േനാ�് ഫയലിൻെറ േഫസിംഗ് ഷീ�്
        D:-Facing sheet of current file
നിലവിെല ഫയലിൻെറ േഫസിംഗ് ഷീ�്
        Correct Answer:- Option-B
Question20:-Which colour facing sheet is used to current file?
നിലവിെല ഫയലിൽ ഏത് നിറ�ി�� െഫയ്സിംഗ് ഷീ�ാണ് ഉപേയാഗി��ത്?
        A:-Black
ക��്
        B:-Blue
നീല
        C:-Yellow
മ�
        D:-Green
പ�
        Correct Answer:- Option-B
Question21:-Note file is required for
_______ നായി �റി�് ഫയൽ ആവശ�മാണ്
        A:-Each volume of a file
ഒ� ഫയലിൻെറ ഓേരാ േവാള��ം
        B:-Each current file
നിലവി�� ഓേരാ ഫയ�ം
        C:-The whole files of a section
ഒ� വിഭാഗ�ിൻെറ ��വൻ ഫയ�ക�ം
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question22:-Correspondence is classified into
ക�ിടപാ�കെള തരം തിരി�ിരി��
        A:-Seven forms
ഏഴ് േഫാ�കൾ
        B:-Three forms
��് േഫാ�കൾ
        C:-Five forms
അ�് േഫാ�കൾ
        D:-Four forms
നാല് േഫാ�കൾ
        Correct Answer:- Option-C
Question23:-Rank of the Kochi city police commissioner is
െകാ�ി സി�ി േപാലീസ് ക�ീഷണ�െട റാ�് ആണ്
        A:-DIG of Police
േപാലീസ് DIG
        B:-ADDL. DGP
അഡീഷണൽ DGP
        C:-IG of Police
േപാലീസ് IG
        D:-Superintendent of Police
േപാലീസ് ���്
        Correct Answer:- Option-C
Question24:-'R-Dis' means
'R-Dis' അർ�മാ��ത്
        A:-Dispose after Ten years
പ�് വർഷ�ിന് േശഷം ഡിേ�ാസ് െച�ക
        B:-Dispose after 25 years
25 വർഷ�ിന് േശഷം ഡിേ�ാസ് െച�ക
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        C:-Dispose after 3 years
3 വർഷ�ിന് േശഷം ഡിേ�ാസ് െച�ക
        D:-Retain permanently
�ിരമായി നിലനിർ�ക
        Correct Answer:- Option-D
Question25:-In which chapter about drafting is describes
�ാ�ിംഗിെന�റി�് ഏത് അധ�ായ�ിൽ വിവരി��?
        A:-Chapter - V
അധ�ായം - V
        B:-Chapter - VII
അധ�ായം - VII
        C:-Chapter - IX
അധ�ായം - IX
        D:-Chapter VI
അധ�ായം - VI
        Correct Answer:- Option-B
Question26:-Rank of AIG, PHQ is
AIG, PHQ �െട റാ�് ഇതാണ്
        A:-DIG of Police
േപാലീസ് DIG
        B:-Superintendent of Police
േപാലീസ് ���്
        C:-Deputy Superintendent of Police
െഡപ��ി േപാലീസ് ���്
        D:-Inspector General of Police
ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
        Correct Answer:- Option-B
Question27:-D-Dis file is to be kept for a period of
D-Dis ഫയൽ ________ കാലയളവിേല�് ��ിേ��താണ്
        A:-Seven years
ഏഴ് വർഷം
        B:-Nine years
ഒ�ത് വർഷം
        C:-Ten years
പ�് വർഷം
        D:-Three years
��് വർഷം
        Correct Answer:- Option-C
Question28:-In which chapter the duties of Record keeper is mentioned?
െറേ�ാർഡ് കീ��െട �മതലകൾ ഏത് അധ�ായ�ിലാണ് പരാമർശി�ിരി��ത്?
        A:-Chapter - IV
അധ�ായം - IV
        B:-Chapter X
അധ�ായം - X
        C:-Chapter XII
അധ�ായം - XII
        D:-Chapter VI
അധ�ായം - VI
        Correct Answer:- Option-C
Question29:-N-Disposal means
N-ഡിേ�ാസൽ അർ�മാ��ത്
        A:-To be retained for one year
ഒ� വർഷേ��് നിലനിർ�ണം
        B:-Returned Disposal
റിേ�ൺഡ് ഡിേ�ാസൽ
        C:-To be Retained for Three Years
��് വർഷേ��് നിലനിർ�ണം
        D:-To be Retained for Five Years
അ�് വർഷേ��് നിലനിർ�ണം
        Correct Answer:- Option-B
Question30:-Close files are to be kept in
േ�ാസ് ഫയ�കൾ ��ി��ത്
        A:-A Dark Room
ഒ� ഇ�� �റി
        B:-Record Room
െറേ�ാർഡ് �ം
        C:-The shelf of clerk
�മ�ൻെറ െഷൽഫ്
        D:-The Stationery Room
േ�ഷനറി �ം
        Correct Answer:- Option-B
Question31:-Who is responsible for the missing of records?
േരഖകൾ ന�മായതിന് ആരാണ് ഉ�രവാദി?
        A:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Despatch clerk
െഡ�ാ�് �ർ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question32:-Whose prior verification on records is necessary before its destroy?
േരഖകൾ നശി�ി��തിന് ��് ആ�െട �ൻ�ർ പരിേശാധന ആവശ�മാണ്?
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
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        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        D:-Section clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question33:-Mention the paragraph under which the duties of Manager describes
മാേനജ�െട �മതലകൾ വിവരി�� ഖ�ിക പരാമർശി�ക
        A:-Paragraph - 127 chapter XIII
ഖ�ിക 127 അധ�ായം XIII
        B:-Paragraph - 126 chapter XIII
ഖ�ിക 126 അധ�ായം XIII
        C:-Paragraph - 124 chapter XIII
ഖ�ിക 124 അധ�ായം XIII
        D:-Paragraph - 125 chapter XIII
ഖ�ിക 125 അധ�ായം XIII
        Correct Answer:- Option-C
Question34:-Periodical Register is maintained for
ആ�കാലിക രജി�ർ _______ േവ�ി പരിപാലി��
        A:-Calendar Year
കല�ർ വർഷം
        B:-Financial year
സാ��ിക വർഷം
        C:-Academic year
അധ�യന വർഷം
        D:-Half year
അര വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question35:-Form number of periodical register is
ആ�കാലിക രജി�ർ േഫാം ന�ർ
        A:-Form No. 14
േഫാം ന�ർ 14
        B:-Form No. 15
േഫാം ന�ർ 15
        C:-Form No. 16
േഫാം ന�ർ 16
        D:-Form No. 17
േഫാം ന�ർ 17
        Correct Answer:- Option-C
Question36:-"Note File should not sent out of office" this statement is mentioned in paragraph
"�റി�് ഫയൽ ഓഫീസിന് �റേ��് അയ��ത്" ഈ��ാവന _______ ഖ�ികയിൽ �ചി�ി�ിരി��
        A:-51 of Chapter VI
ആറാം അധ�ായ�ിൻെറ 51
        B:-53 of Chapter VI
ആറാം അധ�ായ�ിൻെറ 53
        C:-49 of Chapter VI
ആറാം അധ�ായ�ിൻെറ 49
        D:-47 of Chapter VI
ആറാം അധ�ായ�ിൻെറ 47
        Correct Answer:- Option-A
Question37:-Duties of section head describes in chapter
െസ�ൻ െഹഡിൻെറ �മതലകൾ ഏത് അധ�ായ�ിലാണ് വിവരി��ത്?
        A:-Chapter - XII
അധ�ായം - XII
        B:-Chapter X
അധ�ായം - X
        C:-Chapter XIII
അധ�ായം - XIII
        D:-Chapter XI
അധ�ായം - XI
        Correct Answer:- Option-C
Question38:-Which of the following form number is prescribed for "Call Book"?
താെഴ�റ��വയിൽ ഏത് േഫാം ന�റാണ് "േകാൾ ��്"ന് നിർേ�ശി�ി��ത്?
        A:-Form No. 10
േഫാം ന�ർ 10
        B:-Form No. 05
േഫാം ന�ർ 05
        C:-Form No. 17
േഫാം ന�ർ 17
        D:-Form No. 13
േഫാം ന�ർ 13
        Correct Answer:- Option-C
Question39:-It is mentioned that ___________ paper need not to be entered in personal register.
വ��ിഗത രജി�റിൽ ___________ േപ�ർ നൽേക�തിെ��് പരാമർശി�െ���.
        A:-Application for surrender of EL
EL സറ�ർ അേപ�
        B:-Application for pension
െപൻഷ�� അേപ�
        C:-Periodical report
ആ�കാലിക റിേ�ാർ�്
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-C
Question40:-Whose responsibility is to verify the call book?
േകാൾ ��് പരിേശാധിേ��ത് ആ�െട ഉ�രവാദി�മാണ്?
        A:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        B:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്
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        C:-Ministerial Head
മ�ിതല െഹഡ്
        D:-Manager
മാേനജർ
        Correct Answer:- Option-D
Question41:-Who is the Custodian of Call Book?
േകാൾ ��ിൻെറ സംര�കൻ ആരാണ്?
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        D:-Fair Copy Supdt.
െഫയർ േകാ�ി ���്
        Correct Answer:- Option-B
Question42:-Personal Register is to be verified by the section head
െസ�ൻ േമധാവിയാണ് വ��ിഗത രജി�ർ പരിേശാധിേ��ത്
        A:-Every week
എ�ാ ആ��ം
        B:-Once in two weeks
ര�ാ�യിെലാരി�ൽ
        C:-Every month
എ�ാ മാസ�ം
        D:-Once in three months
��് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        Correct Answer:- Option-B
Question43:-Who is the custodian of reminder diary?
ഓർ�െ���ൽ ഡയറി�െട ��ി��ാരൻ ആരാണ്?
        A:-Section head
െസ�ൻ െഹഡ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Section clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        D:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question44:-Orders of ___________ is necessary for the transfer of files to call book.
േകാൾ ��ിേല�് ഫയ�കൾ ൈകമാ��തിന് ___________ ൻെറ ഓർഡ�കൾ ആവശ�മാണ്.
        A:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        D:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-B
Question45:-Armed Police Battalion Hqrs is at
സാ�ധ േപാലീസ് ബ�ാലിയൻ ആ�ാനം
        A:-Eranakulam
എറണാ�ളം
        B:-Malappuram
മല�റം
        C:-Thiruvananthapuram
തി�വന��രം
        D:-Kannur
ക�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question46:-Minimum time prescribed for the verification of personal register by the manager is
മാേനജർ വ��ിഗത രജി�റിൻെറ�ിരീകരണ�ിന് നിർേ�ശി�ിരി�� ഏ��ം �റ�സമയം
        A:-Once in Six months
ആ�മാസ�ിെലാരി�ൽ
        B:-Once in Five months
അ�് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        C:-Once in Three months
��് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        D:-Once in Two months
ര�് മാസ�ിെലാരി�ൽ
        Correct Answer:- Option-C
Question47:-"Memo" is a form of
"െമേ�ാ" ഇതിൻെറ ഒ� േഫാം ആണ്
        A:-Correspondence
കറേ�ാ�ൻസ്
        B:-Tapal
തപാൽ
        C:-Disposal
നീ�ം െച�ൽ
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question48:-Currents received by the section clerk should submit to the higher officials within
െസ�ൻ �ാർ�ിന് ലഭി�� കറൻ�കൾ ഉ�ത ഉേദ�ാഗ�ർ�് സമർ�ിേ��ത്  ________ ��ിലാണ്.
        A:-Five days
അ�് ദിവസം
        B:-Two days
ര�് ദിവസം
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        C:-Three days
��് ദിവസം
        D:-Seven days
ഏഴ് ദിവസം
        Correct Answer:- Option-C
Question49:-Who is responsible for the delay in submitting papers?
േപ��കൾ സമർ�ി��തിെല കാലതാമസ�ിന് ആരാണ് ഉ�രവാദി?
        A:-Section clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        D:-Office Attendant
ഓഫീസ് അ�ൻഡൻറ്
        Correct Answer:- Option-C
Question50:-Form Number of monthly arrear List is
�തിമാസ �ടി�ിക ലി�ിൻെറ േഫാം ന�ർ ഇതാണ്
        A:-No. 17
ന�ർ 17
        B:-No. 19
ന�ർ 19
        C:-No. 18
ന�ർ 18
        D:-No. 20
ന�ർ 20
        Correct Answer:- Option-B
Question51:-"All communications are confidential" In which paragraph the statement is mentioned?
"എ�ാ ആശയവിനിമയ��ം രഹസ�ാ�കമാണ്" ഏത് ഖ�ികയിലാണ് ��ാവന പരാമർശി�ിരി��ത്?
        A:-Paragraph 127
ഖ�ിക 127
        B:-Paragraph 128
ഖ�ിക 128
        C:-Paragraph 129
ഖ�ിക 129
        D:-Paragraph 126
ഖ�ിക 126
        Correct Answer:- Option-B
Question52:-Confidential nature papers are to be sent through
രഹസ� സ�ഭാവ�� േപ��കൾ അയേ��താണ്
        A:-Double cover system
ഇര� കവർ സംവിധാനം
        B:-Single cover system
സിംഗിൽ കവർ സി�ം
        C:-Triple cover system
�ി�ിൾ കവർ സി�ം
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question53:-The following one is confidential paper. Find out
താെഴ�റ��വയിൽ ഒ�് രഹസ�ാ�ക േപ�റാണ്. അത് ഏതാെണ�് ക�പിടി�ക
        A:-Letter to A Higher Authority
ഒ� ഉയർ� അേതാറി�ി�� ക�്
        B:-Appointment order
അേ�ായിൻറ്െമൻറ് ഓർഡർ
        C:-Correspondence with Public
െപാ�ജന��മാ�� ക�ിടപാ�കൾ
        D:-Pay fixation order
ഫിേ�ഷൻ ഓർഡർ അട�ക
        Correct Answer:- Option-B
Question54:-Office Attenders of PHQ will be under the control of
PHQ �െട ഓഫീസ് അ�ൻഡർമാ�െട നിയ�ണ�ിലായിരി�ം
        A:-Assistant Inspector General of Police
അസി�ൻറ് ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
        B:-Duty Officer
ഡ��ി ഓഫീസർ
        C:-Manager
മാേനജർ
        D:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-C
Question55:-Who is Authorised to sanction casual leave of clerks of PHQ?
PHQ യിെല �ാർ�മാ�െട കാഷ�ൽ ലീവ് അ�വദി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാര��ത്?
        A:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Senior Superintendent
സീനിയർ ���്
        D:-Duty Officer
ഡ��ി ഓഫീസർ
        Correct Answer:- Option-B
Question56:-Who is authorised to discharge the duties of section head while he is on leave?
അവധിയിലായിരി�േ�ാൾ െസ�ൻ േമധാവി�െട �മതലകൾ നിർവഹി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാര��ത്?
        A:-Seniormost clerk in the section
വിഭാഗ�ിെല ഏ��ം സീനിയർേമാ�് �ർ�്
        B:-Juniormost clerk in the section
വിഭാഗ�ിെല ഏ��ം �നിയർേമാ�് �ർ�്
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        C:-Manager
മാേനജർ
        D:-Senior Superintendent
സീനിയർ ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question57:-Who is authorised for the maintenance of furniture of PHQ?
PHQ �െട ഫർണി��കൾ പരിപാലി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാര��ത്?
        A:-Duty Officer
ഡ��ി ഓഫീസർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Manager
മാേനജർ
        D:-'H' Section head
'H' വിഭാഗം െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-C
Question58:-Late Attendance register of PHQ, in respect of  Ministerial Staff in maintaining by
മിനി�ീരിയൽ �ാഫിെന സംബ�ി� ് PHQ �െട ൈവകി�� അ�ൻഡൻസ് രജി�ർ പരിപാലി��ത്

        A:-Duty Officer
ഡ��ി ഓഫീസർ
        B:-AIG of Police
േപാലീസ് AIG
        C:-Section Superintendent
െസ�ൻ ���്
        D:-Manager
മാേനജർ
        Correct Answer:- Option-D
Question59:-It is ordered that office attenders should attend office at __________
ഓഫീസ് അ�ൻഡർമാർ __________-ൽ ഓഫീസിൽ ഹാജരാകണെമ�് ഉ�രവി�ിരി��
        A:-One hour before the working time
േജാലി സമയ�ിന് ഒ� മണി�ർ ��്
        B:-Half an hour before the working time
േജാലി സമയ�ിന് അര മണി�ർ ��്
        C:-10 minutes before the working time
േജാലി സമയ�ിന് 10 മിനി�് ��്
        D:-15 minutes before the working time
േജാലി സമയ�ിന് 15 മിനി�് ��്
        Correct Answer:- Option-B
Question60:-Custodian of the Attendance Register is
ഹാജർ രജി�റിൻെറ കേ�ാഡിയൻ
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്
        D:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-A
Question61:-Penalty for every three days unauthorised late arrival is
അനധി�തമായി ൈവകി വ�� ഓേരാ ��് ദിവസേ��ം പിഴ എ�ത്
        A:-Will be initiated disciplinary action
അ�ട� നടപടി ആരംഭി�ം
        B:-Forfeiture of a Day's casual leave
ഒ� ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലിവ് ക�െ��ൽ
        C:-Will be issued recorded warning
െറേ�ാർഡ് െച�് ��റിയി�് നൽ�ം
        D:-Forfeiture of half day's casual leave
അര ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലീവ് ക�െക�ൽ
        Correct Answer:- Option-B
Question62:-Three Day Rules means
��് ദിവസെ� നിയമ�ൾ അർ�മാ��ത്
        A:-Exclusive of Holidays
അവധിദിന�ൾ ഒഴിെക
        B:-Exclusive of Sunday
ഞായറാ� മാ�ം
        C:-Inclusive of Holidays
അവധിദിന�ൾ ഉൾെ�െട
        D:-Three working days
��് ���ി ദിവസ�ൾ
        Correct Answer:- Option-C
Question63:-Register of house address of the members of staff is to be kept by
ജീവന�ാ�െട അംഗ��െട വീ�വിലാസം രജി�ർ െചേ��ത്
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Store Accountant
േ�ാർ അെ�ൗ�ൻറ്
        D:-Accounts Officer
അെ�ൗ�്സ് ഓഫീസർ
        Correct Answer:- Option-B
Question64:-Turn duty register custodian is
േടൺ ഡ��ി രജി�ർ കേ�ാഡിയൻ ആണ്
        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
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        B:-Fair copy Supdt.
െഫയർ േകാ�ി ���്
        C:-Manager
മാേനജർ
        D:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        Correct Answer:- Option-C
Question65:-The following one is a part of Police Department which is it?
താെഴ�റ��ത് േപാലീസ് ഡി�ാർ�്െമൻറിൻെറ ഭാഗമാണ്, അത് ഏതാണ്?
        A:-Chemical Examination Laboratory
െകമി�ൽ എ�ാമിേനഷൻ ലേബാറ�റി
        B:-Drugs control wing
�ഗ്സ് കൺേ�ാൾ വിംഗ്
        C:-Forensic science laboratory
േഫാറൻസിക് സയൻസ് ലേബാറ�റി
        D:-Pathological laboratory
പാേ�ാളജി�ൽ ലേബാറ�റി
        Correct Answer:- Option-C
Question66:-According to paragraph 140(2); A Day's casual leave will be forfeited as a penalty for
ഖ�ിക 140(2) �കാരം; താെഴ�റ��തി�� പിഴയായി ഒ� ദിവസെ� കാഷ�ൽ ലീവ് ന�െ���ം
        A:-Every seven days late arrival with permission
ഓേരാ ഏ� ദിവസ�ം ൈവകി എ�േ�ാൾ അ�മതിേയാെട
        B:-Every five days late arrival with permission
ഓേരാ അ�് ദിവസം ��േ�ാ�ം അ�മതിേയാെട എ�ിേ��ക
        C:-Every Three days late arrival with permission
അ�മതിേയാ� എ�ാ ��ദിവസ�ം ൈവകി എ�ിേ���
        D:-Every Six days late arrival with permission
ഓേരാ ആറ് ദിവസ�ി�ം അ�മതിേയാെട ൈവകി എ�ിേ���
        Correct Answer:- Option-B
Question67:-When a section clerk takes leave, he should hand over all the keys under his custody to
ഒ� െസ�ൻ �ർ�് അവധിെയ��േ�ാൾ, അവൻ തൻെറ ക�ഡിയി�� എ�ാ താേ�ാ�ക�ം ഏൽ�ിേ��ത് ആർ�ാണ്?
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        C:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        D:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        Correct Answer:- Option-C
Question68:-Malappuram is the Head Quarters of
മല�റം ഇതിൻെറ ആ�ാനമാണ്
        A:-Kerala Armed Police
േകരള സാ�ധ േപാലീസ്
        B:-Malabar Special Police
മലബാർ െ�ഷ�ൽ േപാലീസ്
        C:-Special Armed Police
�േത�ക സാ�ധ േപാലീസ്
        D:-State industrial security force
സം�ാന വ�വസായ �ര�ാ േസന
        Correct Answer:- Option-B
Question69:-___________ is authorised to hold the charge of a Police Station.
___________ ഒ� േപാലീസ് േ�ഷൻെറ �മതല വഹി�ാൻ അധികാര��്.
        A:-Sub inspector of Police
േപാലീസ് സബ് ഇൻെ��ർ
        B:-Inspector of Police
േപാലീസ് ഇൻെ��ർ
        C:-Assistant sub inspector of Police
അസി�ൻറ് സബ് ഇൻെ��ർ ഓഫ് േപാലീസ്
        D:-Reserve sub inspector of Police
റിസർവ് സബ് ഇൻെ��ർ ഓഫ് േപാലീസ്
        Correct Answer:- Option-B
Question70:-Find out the working area of a clerk prescribed in paragraph 169 of chapter XVII
XVII-◌ാം അ��ായ�ിെല 169 ആം ഖ�ികയൽ നിർേ�ശി�ിരി�� ഒ� �മ�ൻെറ �വർ�ന േമഖല കെ��ക
        A:-50 square feet
50 ച�ര� അടി
        B:-70 square feet
70 ച�ര� അടി
        C:-40 square feet
40 ച�ര� അടി
        D:-140 square feet
140 ച�ര� അടി
        Correct Answer:- Option-C
Question71:-Mention the paragraph and chapter in which the following statement is seen "Representations of staff should be routed through proper
channel"
താെഴ�റ�� ��ാവന കാ�� ഖ�ിക�ം അധ�ായ�ം �ചി�ി�ക "ജീവന�ാ�െട �ാതിനിധ�ം ശരിയായ വഴിയി�െട നയി�ണം"
        A:-Paragraph 160 Chapter XVII
ഖ�ിക 160 അധ�ായം XVII
        B:-Paragraph 153 Chapter XVII
ഖ�ിക 153 അധ�ായം XVII
        C:-Paragraph 135 Chapter XV
ഖ�ിക 135 അധ�ായം XV
        D:-Paragraph 137 Chapter XV
ഖ�ിക 137 അധ�ായം XV
        Correct Answer:- Option-B
Question72:-The period prescribed to hold the charge of a section is
ഒ� വിഭാഗ�ിൻെറ �മതല വഹി�ാൻ നിർേ�ശി�ിരി�� കാലയളവ് ഇതാണ്
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        A:-Two years
ര�് വർഷം
        B:-Three years
��് വർഷം
        C:-Five years
അ�് വർഷം
        D:-Four years
നാല് വർഷം
        Correct Answer:- Option-A
Question73:-Sub divisional officer is known as
സബ് ഡിവിഷണൽ ഓഫീസർ അറിയെ���ത്
        A:-Deputy Superintendent of Police
െഡപ��ി േപാലീസ് ���്
        B:-Inspector of Police
േപാലീസ് ഇൻെ��ർ
        C:-Inspector General of Police
ഇൻെ��ർ ജനറൽ ഓഫ് േപാലീസ്
        D:-Superintendent of Police
േപാലീസ് ���്
        Correct Answer:- Option-A
Question74:-Kepa-Kerala Police Academy is situated in the district of
െകഇപിഎ-േകരള േപാലീസ് അ�ാദമി �ിതി െച��ത് ഈ ജി�യിലാണ്
        A:-Eranakulam
എറണാ�ളം
        B:-Trissur
��ർ
        C:-Palakkad
പാല�ാട്
        D:-Kottayam
േകാ�യം
        Correct Answer:- Option-B
Question75:-A closed file which kept in the record is destroyed after one year is known as
െറേ�ാർഡിൽ ��ി�ിരി�� ഒ� േ�ാസ്ഡ് ഫയൽ ഒ� വർഷ�ി� േശഷം നശി�ി�െ��ം. ഇത് അറിയെ���ത്
        A:-K-Dis.
K-Dis.
        B:-N-Dis.
N-Dis.
        C:-L-Dis.
L-Dis.
        D:-R-Dis.
R-Dis.
        Correct Answer:- Option-C
Question76:-Who is the custodian of Tapal distribution registered?
രജി�ർ െച� തപാൽ വിതരണ�ിൻെറ കേ�ാഡിയൻ ആരാണ്?
        A:-Section clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Store Accountant
േ�ാർ അെ�ൗ�ൻറ്
        D:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        Correct Answer:- Option-D
Question77:-How many parts are in the instruction file issued by PHQ vide circular No. 101/68?
സർ�ലർ ന�ർ 101/68 �കാരം PHQ നൽ�� നിർേ�ശ ഫയലിൽ എ� ഭാഗ�ൾ ഉ�ായിരി�ണം?
        A:-Three
��്
        B:-Two
ര�്
        C:-Four
നാല്
        D:-Five
അ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question78:-How many chapters are in MOP (Police)?
MOP (േപാലീസ്) ൽ എ� അധ�ായ���്?
        A:-XVI
XVI
        B:-XVII
XVII
        C:-XIII
XIII
        D:-XV
XV
        Correct Answer:- Option-B
Question79:-In which column of personal register will make the nature of disposal of the file when it is closed?
സ�കാര� രജി�റിൻെറ ഏത് േകാള�ിലാണ് ഫയൽ േ�ാസ് െച�േ�ാൾ അത് തീർ�ാ��തിൻെറ സ�ഭാവം വ��മാ��ത്?
        A:-Column No. 07
േകാളം ന�ർ 07
        B:-Column No. 10
േകാളം ന�ർ 10
        C:-Column No. 08
േകാളം ന�ർ 08
        D:-Column No. 9
േകാളം ന�ർ 9
        Correct Answer:- Option-B
Question80:-Flagging is not allowed in
�ാഗിംഗ് അ�വദനീയമ�
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        A:-Note file
േനാ�് ഫയൽ
        B:-Current File
നിലവിെല ഫയൽ
        C:-Closed File
അട� ഫയൽ
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question81:-Paragraph in which while submitting notes; the section clerk not to give opinions or suggestions therein is mentioned
�റി�കൾ സമർ�ി�േ�ാൾ ഖ�ിക; അതിൽ അഭി�ായ�േളാ നിർേ�ശ�േളാ നൽക�െത�് െസ�ൻ �ാർ�് �ചി�ി�ിരി��
        A:-Paragraph - 45
ഖ�ിക - 45
        B:-Paragraph - 47
ഖ�ിക - 47
        C:-Paragraph - 49
ഖ�ിക - 49
        D:-Paragraph - 51
ഖ�ിക - 51
        Correct Answer:- Option-C
Question82:-While preparing draft; the amounts should be clearly expressed in words as well as in figure. Find out the paragraph:
�ാ�് ത�ാറാ�േ�ാൾ; �ക വാ�കളി�ം ചി��ി�ം വ��മായി �കടി�ി�ണം. ഖ�ിക കെ��ക.
        A:-Paragraph 67
ഖ�ിക 67
        B:-Paragraph 54
ഖ�ിക 54
        C:-Paragraph 62
ഖ�ിക 62
        D:-Paragraph 58
ഖ�ിക 58
        Correct Answer:- Option-A
Question83:-What is the primary duty of the section clerk when he is received Tapals?
തപാ�കൾ ലഭി�േ�ാൾ െസ�ൻ �ർ�ിൻെറ �ാഥമിക കടമ എ�ാണ്?
        A:-Should be entered in the Personal Register
വ��ിഗത രജി�റിൽ േരഖെ���ണം
        B:-Open a Current File
നിലവിെല ഫയൽ �റ�ക
        C:-Handed over to section head
െസ�ൻ െഹഡിന് ൈകമാറി
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-A
Question84:-When the copy of a paper is sent to a subordinate officer for remarks or is communicated to him in original is called _________
ഒ� േപ�റിൻെറ പകർ�് ഒ� കീ�േദ�ാഗ�ന് അഭി�ായ�ൾ�ായി അയ�കേയാ യഥാർ��ിൽ അവെന അറിയി�കേയാ െച�േ�ാൾ _________ എ�് വിളി��.
        A:-Letter Form
ക�് േഫാം
        B:-Memo Form
െമേ�ാ േഫാം
        C:-Endorsement Form
എൻേഡാഴ്സ്െമൻറ് േഫാം
        D:-Proceedings Forms
െ�ാസീഡിംഗ്സ് േഫാ�കൾ
        Correct Answer:- Option-C
Question85:-Store Accountant post is an interchangeable and equivalent to the post of
േ�ാർ അെ�ൗ�ൻറ് ത�ിക പര�രം മാ�ാ���ം ഈ ത�ിക�് �ല��മാണ്
        A:-Junior Superintendent
�നിയർ ���്
        B:-Senior Clerk
സീനിയർ �ർ�്
        C:-Head Clerk
െഹഡ് �ർ�്
        D:-Manager
മാേനജർ
        Correct Answer:- Option-C
Question86:-Who is competent to issue orders of work distribution to the clerks?
�ാർ�മാർ�് േജാലി വിതരണ ഉ�ര�കൾ നൽകാൻ ആർ�ാണ് േയാഗ�ത��ത്?
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        C:-Office Head
ഓഫീസ് െഹഡ്
        D:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        Correct Answer:- Option-C
Question87:-What is Arising References?
ഉയർ�വ�� റഫറൻ�കൾ എ�ാണ്?
        A:-Any reference issued from out of office is called arising reference
ഓഫീസിന് �റ�് നി�് �റെ��വി�� ഏെതാ� റഫറൻ�ം അൈറസിംഗ് റഫറൻസ് എ�് വിളി��
        B:-Any reference issued from the office which originates the file
ഫയൽ ഉ�വി�� ഓഫീസിൽ നി�് �റെ��വി� ഏെത�ി�ം റഫറൻസ്
        C:-Any communication issued from PHQ is called arising reference
PHQ-ൽ  നി�് �റെ��വി�� ഏെതാ�  ആശയവിനിമയെ��ം അൈറസിംഗ് റഫറൻസ് എ�് വിളി��
        D:-Any reference issued from the administrative secretariat is called arising reference
അ�ിനിേ��ീവ് െസ�േ�റിയ�ിൽ നി�് �റെ��വി�� ഏത് റഫറൻ�ം അൈറസിംഗ് റഫറൻസ് എ�് വിളി��
        Correct Answer:- Option-B
Question88:-Who is the chief Ministerial officer of Kerala Armed Police Second Battalion Office?
േകരള സാ�ധ േപാലീസ് െസ�ൻഡ് ബ�ാലിയൻ ഓഫീസിെല ചീഫ് മിനി�ീരിയൽ ഓഫീസർ ആരാണ്?
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        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Assistant Commandant
അസി�ൻറ് കമാൻഡൻറ്
        C:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        D:-Deputy Commandant
െഡപ��ി കമാൻഡൻറ്
        Correct Answer:- Option-C
Question89:-__________ is a statement of the final decision of the head of office.
__________ എ�ത് ഓഫീസ് േമധാവി�െട അ�ിമ തീ�മാന�ിൻെറ ഒ� ��ാവനയാണ്.
        A:-Current
കറൻറ്
        B:-Disposal
നീ�ം
        C:-Note
േനാ�്
        D:-Issue
��ം
        Correct Answer:- Option-B
Question90:-Form No. 22 vide appendix A of the Mop (Police) is a model form of
േഫാം ന�ർ 22 അ�ബ�ം A Mop (േപാലീസ്) ഇതിൻെറ ഒ� മാ�കാ േഫാം _________ ആണ്
        A:-Proceedings
നടപടി�മ�ൾ
        B:-DO Letter
DO ക�്
        C:-Memo
െമേ�ാ
        D:-Endorsement
അംഗീകാരം
        Correct Answer:- Option-C
Question91:-Who is the controlling officer of fair copy section?
െഫയർ േകാ�ി വിഭാഗ�ിൻെറ കൺേ�ാളിംഗ് ഓഫീസർ ആരാണ്?
        A:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        B:-Manager
മാേനജർ
        C:-Fair copy superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        D:-Dy. Superintendent of Police (Admn.)
െഡപ��ി േപാലീസ് ���് (അ�ിൻ)
        Correct Answer:- Option-B
Question92:-Despatch section will be under the direct control of
െഡ�ാ�് വിഭാഗം താെഴ�റ��വ�െട േനരി�� നിയ�ണ�ിലായിരി�ം
        A:-Fair copy superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        B:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        C:-Manager
മാേനജർ
        D:-None of the above
�കളിൽ പറ�വെയാ�മ�
        Correct Answer:- Option-B
Question93:-Form No. 7 of Appendix 'A' is relates to
അ�ബ�ം 'A' �െട േഫാം ന�ർ 7 ഇ�മായി ബ�െ��താണ്
        A:-Tapal Section
തപാൽ വിഭാഗം
        B:-Despatch Section
െഡ�ാ�് വിഭാഗം
        C:-Fair copy section
െഫയർ േകാ�ി വിഭാഗം
        D:-Establishment section
എ�ാ�ിെ�ൻറ് വിഭാഗം
        Correct Answer:- Option-C
Question94:-It is mentioned that Stamp Account Book has to be verified once in a week. Who is Authorised to verify the stamp account book?
ആ�യിൽ ഒരി�ൽ �ാ�് അെ�ൗ�് ��് െവരിൈഫ െച�ണെമ�് �ചി�ി�ിരി��. �ാ�് അെ�ൗ�് ��് പരിേശാധി�ാൻ ആർ�ാണ് അധികാരം?
        A:-Manager
മാേനജർ
        B:-Fair Copy Superintendent
െഫയർ േകാ�ി ���്
        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Store Accountant
േ�ാർ അെ�ൗ�ൻറ്
        Correct Answer:- Option-C
Question95:-Who is to be verified the Local delivery Book?
േലാ�ൽ െഡലിവറി ��് ആരാണ് പരിേശാധിേ��ത്?
        A:-Administrative Assistant
അ�ിനിേ��ീവ് അസി�ൻറ്
        B:-Despatch Clerk
െഡ�ാ�് �ർ�്
        C:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        Correct Answer:- Option-B
Question96:-Whose Responsibility is to keep the stock file?
േ�ാ�് ഫയൽ ��ിേ��ത് ആ�െട ഉ�രവാദി�മാണ്?
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        A:-Record Keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        B:-Despatch Clerk
െഡ�ാ�് �ർ�്
        C:-Section Clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        D:-Tapal Section Clerk
തപാൽ െസ�ൻ �ർ�്
        Correct Answer:- Option-C
Question97:-Find out the chapter in which ____________ the object of indexing and titles are mentioned.
ഇൻഡ�ിംഗിൻെറ ഒ��ം ശീർഷക��ം പരാമർശി�ിരി�� അധ�ായം _______ ആണ്.
        A:-Chapter - X
അധ�ായം - X
        B:-Chapter - XI
അധ�ായം - XI
        C:-Chapter - IX
അധ�ായം - IX
        D:-Chapter XII
അധ�ായം - XII
        Correct Answer:- Option-B
Question98:-"If there are several papers for issue to the same officer on the same day they shall be enclosed in one envelope." Write the paragraph
number in which the comment is quoted.
"അേത ദിവസം ഒേര ഉേദ�ാഗ�ന് ഇഷ� െച��തിനായി നിരവധി േപ��കൾ ഉെ��ിൽ അവ ഒ� കവറിൽ െപാതി�ിരി�ം" അഭി�ായം ഉ�രി�ിരി�� ഖ�ിക ന�ർ എ��ക.
        A:-Paragraph-79
ഖ�ിക-79
        B:-Paragraph-81
ഖ�ിക-81
        C:-Paragraphy-80
ഖ�ിക-80
        D:-Paragraph-82
ഖ�ിക-82
        Correct Answer:- Option-D
Question99:-By whom is authorised to submit the weekly arrear list?
�തിവാര �ടി�ിക പ�ിക സമർ�ി�ാൻ ആെരയാണ് അധികാരെ���ിയിരി��ത്?
        A:-Section clerk
െസ�ൻ �ർ�്
        B:-Section Head
െസ�ൻ െഹഡ്
        C:-Record keeper
െറേ�ാർഡ് കീ�ർ
        D:-Despatch clerk
െഡ�ാ�് �ർ�്
        Correct Answer:- Option-A
Question100:-Specified working area is provided to Gazetted officers, Non-Gazatted Officers and Records vide paragraph 169 of MOP [Police]. How
much space is prescribed for records?
ഗസ�ഡ് ഓഫീസർമാർ�ം േനാൺ-ഗസ�ഡ് ഓഫീസർമാർ�ം നിർ�ി� �വർ�ന േമഖല�ം MOP [േപാലീസ്] ഖ�ിക 169 �കാരം േരഖക�ം നൽകിയിരി��. േരഖകൾ�ായി എ��ലം
നിർേ�ശി�ി��്?
        A:-20% of Total area allotted to GOs & NGOs
GO കൾ�ം NGO കൾ�ം അ�വദി� െമാ�ം ഏരിയ�െട 20%
        B:-10% of Total area allotted to GOs & NGOs
GO കൾ�ം NGO കൾ�ം അ�വദി� െമാ�ം ഏരിയ�െട 10%
        C:-30% of Total area allotted to GOs & NGOs
GO കൾ�ം NGO കൾ�ം അ�വദി� െമാ�ം ഏരിയ�െട 30%
        D:-05% of Total area allotted to GOs & NGOs
GO കൾ�ം NGO കൾ�ം അ�വദി� െമാ�ം ഏരിയ�െട 05%
        Correct Answer:- Option-B
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